ORGANIZA CNi RAD

Obecniho Gradu StraSice

Clanek | - Nazev a sidlo
Obecni dad StraSice
StraSice 276/l
338 45

Clanek Il - Uvod, poslani organiz@&niho Fadu

Organiz&ni fad obecniho iiadu vymezuje organiZai strukturu Obecnihotr&du StraSice a
systém jehdizeni zéazeného dle § 9, zakoka388/2002 Sb. pod obvod obce s riteaddu
pusobnosti Rokycany, k jejim orgam a dale k orgaim Plzeiského kraje a statu.

Podkladem pro jeho vypracovani byl zejména zakori28/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve zBni pozajSich pgedpigi a zakon¢. 129/2000 Sb., o krajich. Dale upravuje
skute&nosti, které nejsou v uvedenych zakonech upravénye jejich Uprava obecna a
zahrnuje pipadné dalSi dodatky neodporujici zakonu.

Clanek Il - Pésobnost

=

Postaveni aigsobnost obecniha‘@du upravuje zakon o obcich a zvlastni zakony.
2. V oblasti samostatné msobnosti obecni tad plni Ukoly uloZzené radou obce a
zastupitelstvem obce, zejména:
a) plni dkoly @i ptipraw podkladi pro jednéani orgdnobce a fi zabezp&ovani plni
jejich usneseni,
b) pomaha komisim a vybm v jejich¢innosti.
3. V oblasti prenesené fisobnosti obecni wad vykonavacinnosti, které uklada zakon o
obcich a zvI&stni zakony.

Clanek IV - Organizaéni struktura

Obecni wad tvadi starosta, mistostarosta a zatnanci zéazeni do tohotoradu.

Patet zamstnand zaazenych do obecnihdadu stanovuje podle zakona rada obce.

Rada obce (RO):

a) zpracovava a schvaluje organiméiad a dalsi interniipdpisy Obecnihoradu,

b) RO #Zizuje a ruSi odbory obecnihdatlu, stanovuje et zantstnand, jmenuje a
odvolava vedouci odbdmobecniho tadu,

c) plni funkci Zizovatele obchodni spaleosti s réenim omezenym s nazvem Sluzby
obce Strasice I 263 31 705 a je jeji valnou hromadou, rozhod@escech obce
jako jediného spotmika obchodni spoteosti Sluzby obce StraSice s.r.o.

4. Odbory obecniho f@du si v rozsahu svéagobnosti vzajemh poskytuji informace o
Ukolech, které pini, vydavaji vyjéehi, os¥dceni, sdleni, (koordinovana) stanoviska a
posudky patebné pro ostatni odbory a projednavaji s nimi Ziéstz, tykajici se Ukdi
spadajicich do jejich kompetence.

5. V piipac nutné koordinace&innosti nebo pisemnych opani jednotlivych odbdr je

koordinatorem tajemnikiadu nebo jim padteny zastupce.
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6. Spory vzniklé mezi odbory obecnihdadu [¥i zajis’ovanicinnosti obecniho iadu resi
tajemnik dadu.

7. Vedoucim wadu se rozumi tajemnikiadu, vedoucimi iedniky se rozumi vedouci
odbofi jmenovani dle zakona o obcich.

8. Zastupovanim tajemnikd&adu je po¥ien jim uteny vedouci odboru.

9. Vedouci odbar se souhlasem tajemnik&adu uti svého zastupce a vymezi rozsah
zastupovanychiinnosti.

10. Zastupovany i zastupce jsou povinni $egpedavani funkce vzajeminnformovat o vSech
skut&nostech, které mohou mit vliv id@dny vykon funkce.

11.Schéma organizai struktury obecnihoiadu je uvedeno vitoze¢. 1.

Clanek V - Starosta a mistostarosta obce

Starosta zastupuje obec navenek. Starostu a naisistt voli do funkci zastupitelstvo obce
(ZO) ztad svychelend. Za vykon své funkce odpovidaji ZO.

Mistostarosta zastupuje starostu v &dgbho nepitomnosti nebo v dabh kdy starosta
nevykonava funkci.

Ukony, které vyzaduji schvaleni ZO, mohou star@stanistostarosta provést jen po jejich
piedchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni tkonglagmé od samého patku.

Starosta a v dab jeho nepitomnosti mistostarosta maji pravo uzivat pyznamnych
piilezitostech z&ssny odznak.

Starosta zejména:

a) zaji¥uje reprezentaci obce,

b) podepisuje za obec dokumenty vydané v samostasubposti,

c) podepisuje spolu s mistostarostou pravadpisy obce,

d) odpovida za efektivni spravu majetku obce, chodvyth donii,

e) svolava &idi jednani rady obce a zastupitelstva obce,

f) spolu s mistostarostou podepisuje zapisy z jedchadlyia zastupitelstva obce,
g) predklada orgaim obce navrhy a materialy v ramci své kompetence,

h) schvaluje sluZzebni cesty zastnanédm ac¢lenam orgar obce,

i) plni dkoly na Useku civilni obrany a pozarni oclyrdie zvliastnich fedpigi.

Starosta dale:

a) projednavéa se zastupci ArmadR a PolicieCR zabezp&eni obce i mimoradnych
udalostech,

b) tidi a organizuje ¢innost finagni kontroly, odpovida za ¢asné objednani
pirezkoumani hospodeni obce za kalend# rok,

c) koordinuje¢innost odbaill a organizaci,

d) odpovida za informovani ¥gnosti o¢innosti obce,

e) starosta podtuje pracovniky obecnihor@duci jiné osoby zastupovanim wipadech,
kdy je obec Gastnikem spravnihtizeni ve smyslu zvlastnichigrpigi a vystupuje
jako Zadatel. Pa¥eni mohou mit i dlouhodoby charakter.

f) je velitelem obecni policigidi jeji ¢innost a pIni Ukoly zagstnavatele ve vztahu
Kk jejim ¢lenam. Starosta je opra¥n pii zabezp&ovani mistnich zalezitosti ¥&ného
poradku pozéadat o seimnost PoliciiCR,

g) je povinen informovat zastupitele o hospimid uvnit Giradu, ndkupech inveri a
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dalSich investic v hodnéwyssi nez 50 000,- nepodléhajicich schvaleni paststva.

Organiz&ni fad Obecnihoiadu StraSice 2/5



h) odpovida za fipravenost obce keSeni krizovych situaci dle § 21, odst. 4, zak.
240/2000 Sb., o krizovéitzent,

i) odpovida za zaji8hi varovani a evakuaci osob na Uzemi obce a ongenimnost
obce v podminkach nouzovéheepiti obyvatel obce (8 16 zakota239/2000 Sh. o
1ZS).

Mistostarosta zejména:

PowpbdPE

a) zastupuje starostu v ddeho nepitomnosti,

b) podili se na informovani yejnosti ocinnosti v obci,
c) podili se na efektivni spréwnajetku obce,

d) plni rekteré Ukoly starosty dle vzajemné dohody,
e) ze sve&innosti je odpowdny zastupitelstvu obce.

Clanek VI — Obecni (¢ad Strasice

tvori starosta, mistostarosta a zatnanci obce zazeni do tadu obce,

pIni ukoly uloZzené ZO, RO nebo starostou a mistostau,

zaji¥'uje poskytovani informaci dle zvlastniho zékona,

vykonava penesenouisobnost, neni-li zakonem&ena jinym orgahm obce.

Obecni wad ma tyto éedni hodiny:
ponckli 7-11.30, 12.30-17, &da 7-11.30, 12.30-17, patek 8-12.

Zakladnimi organizénimi jednotkami jsou:

a)

b)

Starosta a mistostarosta:
« zaji¥uji ¢innosti dleClanku V

Tajemnik:

* plni ukoly zandstnavatele podle zvlastnicheplpisi,

» vykonava ukoly, kterymi jej pa¥tila rada obce, zastupitelstvo obce a starosta,
» zaji¥uje plreni usneseni orgérobce,

* (castni se zasedani rady obce a zastupitelstva dilasesn poradnim,

* spolupracuje sfadem prace v otazkach zéstnanosti a u@jné sluzby,

» podili se n&izeni administrativnich praci obecnih@du,

e podili se na vedeni organizace prace&nand Uradu,

» piipravuje podklady pro jednani rady obce a zastlgbite obce,

* zaji¥uje zpracovani internichigdpigi obecniho tadu,

e zodpovida za pgizovani zapis z jednani,

» fidi a kontrolujetinnost jednotlivych zagstnand prostednictvim vedoucich odbiyr
» teSi kompeteini konflikty mezi jednotlivymi odbory.

Finanéni odbor zajifuje:

* mzdovou agendu,

» vedeni pokladny obce,

» agenda smluvni a majetkopravni,

» vyhotoveni prohldSeni poplatnika danprijmu fyzickych osob,

» (cetnictvi a finakini kontroly, vyhotoveni statistickych hldSeni,

» podklady pro zpracovanieétnictvi, kontrola a evidence faktur, pro¢adplateb obce,
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» vedeni evidence hmotného a nehmotného majetku pp@ovani inventur,

» sestavovani a kontrola gni rozp@tu obce,

» zpracovani rozpioveho vyhledu kapitalovych vydaj

» dohled a kontrola nad hospddaim obecni firmy Sluzby obce StraSice s.r.o.,
» dohled a kontrola nad hospddaim mandai# v oblasti bytové spravy,

» dohled a kontrola nad hospddaim mandai@ v obecnim lese,

» vedeni agendy mistnich poplatik pokut,

» ekonomicka agenda obecnich investic,

» evidence vyddj pro dodavatelské firmy obce,

e souwinnost ¥ kontrolach ekonomické agendy obce s kontrolnirgaay

d) Hospoda‘sko-spravni odborzaji¥'uje:

» odbornowinnost v systému statni spravy (vyhlasky),

» vedeni agendyipstupk: proti varejnému peadku,

» vyvéSovani informaci, oznameni a rozhodnuti beddi desce, sprava internetovych
stranek obce,

» vedeni evidence obyvatel obce,

* vedeni agendyipvolbach na zaklatdoswdceni o vykonané zkousSce,

» priprava vykrovychtizeni planovanych invesgtich akci obce,

» realizace staveb, Udrzby a oprav staveb a budos, obc

* vykon staveba - technického dohledu nad stavebinhosti v obci,

e zajiS€éni Uzemni a technické fipravy planovanych staveb obceetre jejich
projednani,

» zajiS€ni oprav a udrzby nemovitosti ve vlastnictvi obce,

» koncepce tvorby a dohled nad dodrzovanim zakorehaa Zivotniho prosedi,

* zajiS€ni udrzby a oprav mistnich komunikaci,

» zajiSéni udrzby a vysadby zelene vlastnictvi a spré&wobce,

e zajiSéni paadku v rozsahu k.U. obce.

» Matrika — vykon statni spravy dle zdkona o matrikac

» agenda Czech POINT

e) Kulturni odbor:

» Sestavuje rozpet kapitoly kultury, &lovychovy a cestovniho ruchu a odpovida za
jeho cerpani, pipravuje agendu spojenou s granty v oblasti kultarglovychovy,
zpracovava podklady pro dotace do oblasti kultucgstovniho ruchu.

» Spravuje kulturni Zézeni obce.

« Ridi a organizuje kulturni, spdienskou a sportovn&innost v obci, zajiduje
organizaci kulturnich a spalenskych akci popularizujicich obec StrasSice.

» Shromad’'uje a aktualizuje informace o aktivitAch obce alpksluzby pro turisty,
kulturnim, spoléenském a sportovninei. Tyto akce vhodnym #igobem propaguje
a umisuje informace o nich na webové stranky obce.

» Zaji%uje vydavani obecnihdasopisu Batrdk a dalSich tighych informaci o obci
StraSice, zajiduje naph webovych stranek obce v oblasti kultury, turismprepagace
obce, zajisuje vydavani a tisk propag@sich materidl obce StraSice.

* Na zaklad powieni se Gastni veletrii cestovniho ruchu, spolupracuje s propagatory
cestovniho ruchu a kultury.

» Zaji%uje servis pro turisty nav&tujici obec StrasSice v Informiaim centru obce.

« Ucgastni se organizace akci pro partnerské obce &'w@aji doprovodny program
navstv.
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» Koordinuje c¢innost spoléenskych a zajmovych organizaci v obci, 2zajjé
sponzorské dary podnikatgbro obec StraSice.
e Sprava objekt vyuzivanych pro sportovni, kulturni a spmaskouwinnost v obci.

f) Obecni policie StraSice:

* Zaji%tuje ¢innosti dle zadkona 553/1991. Sb., o obecni polwd, zréni pozdjSich
dodatk.

» Obecni policie vykonava tutéinnost na Uzemi obce StraSice a dale dle iergxeh
verejnopravnich smluv.

* Odpovida za evidenci a vedeni provozni dokumentim@avnich prosedki ve
vlastnictvi obce StraSice. Zgji§e udrzbu&chto dopravnich proisdki.

» Vypracovavani a sledovani statistickych udbpzpé&nosti, vyhodnocovéani statistik
v této oblasti, podavani zprav o stavu bé&ppsti a psadku v obci StraSice.

» Sledovani technického stavu komunikacieyeeho osstleni a mistniho rozhlasu.

» Sprava webovych strdnek obce weivbezpeénosti a psadku.

» Zaji&ovani preventivniciinnosti ve vztahu k ohroZovanym a rizikovym skupina
obyvatel.

» Zajistovani odchytu potulnych zit a jejich pevoz do z#izeni k tomu urenych.

« Sledovani a monitorovadinnosti ohrozujicich ZP v obci.

« Spolupréaci v oblasti prevence se ZS a MS.

Clanek VII - Zav éreéné ustanoveni
Organiz&ni fad se stava po schvaleni RO obce zavazfidici normou platnou pro
zamestnance OU, starostu a mistostarostu obce.
Organiz&ni tad byl schvalen na jednani Rady obce 11.6.2014sasim¢. 86/06/14-14.

VeSkeré zminy a dophky Organiz&nihofadu mohou byt fijaty jako dophky nebo pilohy
po schvaleni RO. Vifpad zasadnich zgm bude Organizai fad novelizovan jako celek.

Jiti Hahner Ing. Karel Snaiberk
starosta mistostarosta
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