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Cl 1
Uvod

1.1. Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,zakon®), upravuje podminky prava fyzickych i pravnickych osob na svobodny pfistup k informacim
a soucasné stanovi zakladni podminky, za nichz jsou informace povinnymi subjekty poskytovany.
Povinnym subjektem podle tohoto zékona jsou i Gzemni samospravné celky a jejich organy.

1.2. Tato smérnice upravuje postup Obecniho Ufadu Strasice (dale jen ,0U") v otazkach poskytovani
informaci podle zakona. Postup OU upraveny touto smérnici piné respektuje ustanoveni vyse
uvedeného zakona a stanovi blizsi podminky pfi poskytovani informaci, které vychazeji z b&zného
fungovani OU.

Cl 2
Zverejinovani informaci
2.1. V souladu se zakonem poskytuje OU informace Zadateltim na zakladé Ustnich &i pisemnych

Zadosti nebo zvefejnénim. Za pisemnou Zadost se povaZuje i 2adost podana prosttednictvim sité
nebo sluzby elektronickych komunikaci (telefon, fax, e-mail, datova schranka).



2.2. Pro informovani vefejnosti je na podatelng OU a v jednotlivych Gfadovnach k nahlédnuti seznam
pravnich pfedpisl a dalsich dllezitych informaci pro vefejnost. Zaméstnanci podatelny jsou povinni
tyto pfedpisy a dokumenty na pozadani poskytnout k nahlédnuti nebo za Ghradu okopirovat. Jedna se
pfedev§im o tyto pravni pfedpisy a informace:

e platné vnitni predpisy,
e platné obecné& zavazné vyhlasky a nafizeni,
o zakladni obecné pouzivané pravni pfedpisy.

2.3. Néktere vySe uvedene dokumenty jsou zaroven vefejné pfistupné i na internetové strance Obce
StraSice, a to na adrese www.strasice.eu. Zde je také zvefejnén aktualni rozpocet Obce.

CL3
Prijimani Zadosti o informace
3.1. Zaméstnanci véech odborli OU pfijimaji Gstni a pisemné Zadosti o poskytnuti informace, a to i
prostfednictvim sité nebo sluZzby elektronickych komunikaci. Neni-li zadateli na Gstné podanou Zadost

informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel Ustné poskytnutou informaci na Ustné podanou
zadost za dostacujicl, je tfeba, aby podal Zadost o poskytnuti informace pisemné.

Cl 4
Omezeni prava na informace

4.1. Zaméstnanci neposkytnou podle této smérnice informace, na néz se vztahuje zvlastni uprava.
Tyka se to pfedevsim evidence obyvatel, matriky, voli¢skych seznam( apod. Neposkytuji se také ty
informace, kieré jsou oznaceny jako utajovana informace, obchodni tajemstvi a informace o
majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem. Informace, které se tykaji osobnosti,
projevl osobni povahy, soukromi fyzické osobya osobni Udaje, povinny subjekt poskytne jen v
souladu s pravnimi pfedpisy, upravujicimi jejich ochranu (napf. ob&ansky zakonik a zakon &. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zmé&né& nékterych zékonl ve znéni pozdéjSich predpisi).

4.2. Dale se neposkytuji informace, ktere jsou uvedeny v § 11 zakona, a to véetné& informaci, které se
vztahuji vyluéné k vnitinim pokynim a personainim ptedpistim OU. Povinnost poskytovat informace
se rovnéz netyka dotaz{ na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

4.3. Zaméstnanci poskytnou zakladni osobni lidaje o osobé, které Obec StraSice poskytla vefejné
prostredky. Tyto tdaje se poskytuji v rozsahu: jméno, pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma pfijemce
trvaly pobyt, vySe, ucel a podminky poskytnutych vefejnych prostredkl. Zaméstnanci véak
neposkytnou zakladni osobni Gdaje o pfijemcich vefejnych prostifedkl podle zakon v oblasti socialni,
poskytovani zdravotnich sluzeb, podpory v nezaméstnanosti a podpory pfi rekvalifikaci , statni
podpory stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnove lzem.

CLS
Vyrizovani zadosti
5.1. Ustni zadosti

5.1.1. Zamestnanci vyhovi Ustnim Zzadostem o poskytnuti informaci, které jsou v mezich zakona.
Pokud z&dost sméfuje k poskytnuti informace jiz zvefejnéne, mohou zaméstnanci misto poskytnuti



této informace sdélit Zadateli co nejdfive, nejpozdéji vsak do sedmi dn(i, idaje, umoziiujici jeji
vyhledani a ziskani. Trva-li vak zadatel nadale na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, jsou
zamestnanci povinni tuto informaci poskytnout.

5.2. Pisemné zadosti

5.2.1. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace Ize podat pfimo na jednotlivych odborech OU, kterych
se zalezitost tyka, na podatelng, prostfednictvim sekretariatu starosty, nebo elektronicky
prostfednictvim elektronické adresy podatelny obec@strasice.eu. Zadost je podana dnem, kdy ji
obdrzel OU. Elektronicky podana zadost nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

5.2.2. Ze zadosti musi byt ziejme, komu je uréena, a Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona. Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlagena k trvalému pobytu, adresu bydli§té a adresu pro dorucovanti,
liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifikadni
cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se
rozumi téz elektronicka adresa. Neobsahuje-li Zadost tyto nalezitosti a adresu pro doru¢ovani, neni
Zadosti ve smyslu zékona.

5.2.3. Brani-li nedostatek tdaji o Zadateli postupu vyfizeni 2adosti o informaci podle z&kona, vyzve
zamestnanec Zadatele ve Ih(té do 7 dnl ode dne podani Zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnil ode dne jejiho doruéeni, 2adost odlozi,

5.2.4. Pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je
formulovana pfili§ obecné, pak vyzve zaméstnanec Zadatele o poskytnuti informace ve Ihiité do 7 dn
od podani zadosti, aby Zadost upfesnil. Jestlize Zadatel svou Z&dost do 30 dnli od vyzvy neupfesni,
bude Zadost o poskytnuti informace odmitnuta.

5.2.5. Postup pfi vyfizovani pisemnych zadosti je nasledujici:

Zadost se odloZi, a to v pfipadé, Ze nebude zfejmé, kdo ji ¢ini a komu je urena. V ptipadé, Ze se
pozadované informace nevztahuji k plisobnosti OU, #adost se takeé odlozi, ale s tim, Ze se tato
skute¢nost do 7 dnll od doruéeni sdéli pisemné Zadateli,

pozadovana informace se poskytne ve Ihiteé nejpozdéji do 15 dnii od pfijeti podani nebo od upfesnéni
Zadosti, a to pisemng, nahlédnutim do spisu, véetné moznosti pofidit si kopii listinnou nebo na
pametovych mediich. Je-li zapotfebi licence podle § 14a zakona, predloZi v této [hté zadateli konedhou
licencni nabidku. Je-li Zadost o poskytnuti informace podana elektronicky, Ize pozadovanou informaci
poskytnout rovnéz elektronicky pokud Zadatel uvede jako adresu pro dorugovani elektronickou adresu,

o postupu pfi poskytovani informace se pofidi struény zaznam, ve kterém se uvede datum pfijeti Zadosti,
¢islo jednaci, zpUsob vyfizeni zadosti a dali informace, které uzna zaméstnanec za vhodné. Takto
pofizeny zaznam je pak zaloZen do evidence na pfislusném odboru,

Ihttu pro poskytnuti informace je mozno ze zavaznych divodd uvedenych v § 14 odst. 7 zakona
prodiouzit, nejvyse vsak o deset dni, pfitemz Zadatel musi byt o prodlouzeni a jeho dlivodech
prokazatelné informovan (1j. doruceni do vlastnich rukou).

5.2.6. Pfed vyfizenim pisemné Zadosti bude zaméstnancem o zplUsobu vyfizeni zadosti informovan
tajemnik OU.

5.2.7. Do 15 dn0 od poskytnuti informaci na zadost se poskytnuté informace zvefejni na internetovych
strankach Obce StraSice. O informacich, poskytnutych v jiné nez elektronické podobé, nebo



mimofadneé rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich postaci zvefejnit doprovodnou informaci
vyjadfujici jejich obsah.
5.3. Lhity stanovené zakonem jsou uvedeny v tabulce v pfiloze &. 2 této smérnice.
CL6
Hrazeni nakladu

6.1. Naklady, spojené s poskytnutim informace, jako je pofizeni kopie, opatfeni technickych nositl dat
a odeslani informaci zadateli, je povinen uhradit Zadatel. V pfipadé mimofadné rozsahlého vyhledani
informaci bude po Zadateli pozadovana Ghrada navysena o tyto naklady.

6.2. Vyse téchto nakladll se stanovi na zakladé zvefejnéného sazebniku thrad za poskytovani
informaci, ktery je nedilnou sougasti této smérnice. Uhrada nesmi pfesahnout tyto naklady a je
pffjmem Obce Strasice.

6.3. V ptipadé, ze OU jakozto organ povinného subjektu bude za poskytnuti informace pozadovat
Uhradu, zaméstnanec, ktery Zadost o informaci vyfizuje, pisemné oznami tuto skute&nost spolu s vy3i
Uhrady zadateli pred vlastnim poskytnutim informace. V oznameni musi byt podrobné zdlvodnéno, na
zakladé jakych skuteénosti a jakym zplsobem byla vy$e Ghrady povinnym subjektem vyéislena.
Poskytnuti informace je v tomto pfipadé podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud Zadatel
do 60 dnl ode dne oznameni vy8e pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, zaméstnanec Zadost odloZi.

6.4. V pripadé, Ze se jedna o poskytnuti informace pouze formou okamzité kopie zvefejnéné nebo
bézné pristupné informace, podmini zaméstnanec poskytnuti této informace Uplnou Uhradou nakladi
na pofizeni kopii dle sazebniku, ktery je pfilohou &. 1 této smérnice.

ClL 7
Rozhodnuti 0 odmitnuti Zzadosti

7.1. Rozhodnuti se vydava jen v pfipadé nevyhovéni Zadosti, a to byt i jen éaste¢ného odmitnuti
zadosti. Na fizeni o odmitnuti Zadosti se pouzije zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni Fad®).

7.2. Pokud nelze pisemné zadosti o poskytnuti informace, byt i jen z &asti, vyhovét, informuje o tom
vedouci odboru OU, ktery zadost vytizoval, tajemnika OU a pozada ho o vydani rozhodnuti o
odmitnuti 2adosti. Zaroven s touto 2adosti predlozi tajemnikovi OU veskeré podklady, vztahujici se k
piedmétné Zadosti. Na zakladé t&chto materiall rozhodne tajemnik do 15 dni od data pijeti &i
doplnéni Zadosti o tom, zda bude informace poskytnuta ¢i nikoliv.

7.3. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti musi obsahovat pfesné oznaceni ou, éislo jednaci, datum vydani
rozhodnuti, oznaceni pfijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich predpisd, podle nichZ bylo
rozhodovano, odivodnéni kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dobé a formé
podani opravného prostfedku, vlastnoruéni podpis tajemnika s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.
Pokud nebylo Zzadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi podle nebo ochrany prav
tretich osob k pfedmétu prava autorského, musi byt v odlivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava
pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li
ovéem tato osoba znama.

7.4. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti se doru¢uje Zzadateli do vlastnich rukou nebo dle pozadavku
Zadatele.



CL8
Odvolani

8.1. Proti rozhodnuti tajemnika OU o odmitnuti 2adosti Ize podat pisemné odvolani. Pro odvolaci
fizeni se pouZiji ustanoveni spravniho fadu. O odvolani rozhoduje Krajsky ufad Plzefiského kraje.
Tomu se také odvolani s celym spisovym materialem do 15 dnll ode dne doruceni odvolani postoupi.

8.2. Krajsky Urad rozhodne o odvolani do 15 dnli ode dne ptediozeni odvolani povinnym subjektem. V
tomto svém rozhodnuti o odvolani bud' plvodni rozhodnuti potvrdi a odvolani zamitne, nebo rozhodne
o tom, Ze informace bude poskytnuta a v jakém rozsahu. OU je pravnim nazorem Krajského tradu
vazan. Toto rozhodnuti o odvolani je konecné a nelze se proti nému odvolat, je viak prezkoumatelné
soudem v ramci spravniho soudnictvi.

CL9
Evidence pisemnych Zadosti

9.1. Evidenci Zadosti zajistuje vedouci piislusného odboru. Eviduji se zejména samotné pisemné
Zadosti, ve$kera rozhodna data, forma vyfizeni zadosti, rozhodnuti 0 odmitnuti Zadosti, podani
odvolani, rozhodnuti o odvolani, soudnf rozhodnuti ve v&ci a ostatni dilezité podklady ve véci.
Veskera evidence za pfedchazejici rok pak musi byt zpracovana a odevzdana vedoucimu
hospodafsko-spravnimu odboru OU do konce mésice ledna, ktery na zakladé toho sestavi vyroéni
zpravu o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci podie § 18 zakona.

CL 10
Stiznost na postup p¥i vyFizovani zadosti o informace

10.1. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (ddle jen "stiznost") mlze podat zadatel:

ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

kteréemu po uplynuti zakonné Ihlty nebyla poskytnuta informace nebo predlozena koneéné licen&ni
nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti, nebo

ktery nesouhlasi s vysi Uhrady nebo s vysi odmény za opravnéni informaci pouzit, pozadovanymi v
souvislosti s poskytovanim informaci.

10.2. Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni zaméstnanec pisemny zaznam.
10.3. Stiznost se podava u OU , a to do 30 dnii ode dne:

doruceni sdéleni o odkazu na zvefejnénou informaci, o odloZeni Zzadosti, ktera se nevztahuje k

pisobnosti OU, nebo o vysi poZadované Uhrady naklad,
uplynuti 15 denni Ihity pro poskytnutl informace nebo fadné oznamené prodlouzené ihaty.

10.4. O stiznosti rozhoduje Krajsky ufad Plzeniského kraje.



10.5. OU predlozi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu podle bodu 10.4. do 7
dn ode dne, kdy mu stiZznost dosla, pokud v této Ihité stiznosti sam zcela nevyhovi tim, ze poskytne
poZadovanou informaci nebo kone&nou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.

10.6. Nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiZznosti pfezkouma postup OU a rozhodne o stiznosti do 15
dnu ode dne, kdy mu byla pfedlozena tak, Ze:

a) postup OU potvrdi,

b) ptikaze OU, aby ve stanovené Ihiité, ktera nesmi byt del$i neZ 15 dnli ode dne doruéeni rozhodnuti
nadfizeného organu, zadost vyfidil, pfipadné pfedlozil Zadateli kone&nou licenéni nabidku, nebo

¢) usnesenim véc pfevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti;
tento postup nelze pouzit vi¢i organiim Gzemnich samospravnych celkd pfi vykonu samostatné

plsobnosti.
10.7. Pokud nadfizeny organ pfi rozhodovani o stiznosti prezkoumava postup OU ve véci uloZené
Uhrady nakladd, rozhodne tak, ze:

a) vysi uhrady nebo odmény potvrdi,

b) vy&i Ghrady nebo odmény snizi; tento postup nelze pouzit vi¢i organim Uzemnich samospravnych
celk( pfi vykonu samostatné plsobnosti, nebo

¢) povinnému subjekiu piikaze, aby ve stanovené |hité, ktera nesmi byt delsf nez 15 dnl ode dne
doruéeni rozhodnuti nadfizeného organu, zjednal napravu, jde-li o Ghradu nebo odménu za poskytnuti
informace Gzemnim samospravnym celkem v samostatné plsobnosti.

10.8. Rozhodnuti podie pfedchozich odstavcli se oznamuje Zadateli a OU. Proti rozhodnuti se nelze
odvolat.

ClL 11
Zavérecna ustanoveni

11.1. Tato smérnice se nevztahuje na postup pfi peskytovani informaci podle zakona &. 123/1998 Sb.,
o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

11.2. Za kontrolu dodrzovani zakona a této smérnice odpovidaji vedouci odbori OU.
11.3. Nedilnou soucasti teto smérnice jsou tyto pfilohy:

o Ptiloha ¢. 1 Sazebnik lihrad nakladl spojenych s poskytovanim informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb.
o Prfiloha &. 2 Pfehled Ihat dle zakona €. 106/1999 Sh.

11.4. Tato smérnice nahrazuje Smérnici k uplatiovani zédkona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim ze dne 15. dubna 2000.
11.5. Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

Ve Strasicich dne 17.5.2016

Jifi Hahner

starosta obc




Prilohy
P¥iloha &. 1

Sazebnik uhrad nidkladi spojenych s poskytovanim informaci dle zakona ¢&.

106/1999 Sb.

Hodinova sazba prace:
Pfi mimoradné rozsahlém vyhledévani informace (veéetné odvodi a rezie) 150 K&.
Kopirovani textt (od 10 stran vice):

1 kopie A4 jednostranna 3 Ké
1 kopie A4 oboustranna 6 K¢&
1 kopie A3 jednostranna 6 Ké
1 kopie A3 oboustranna 12 Ké

Kopirovani velkoformatovych mapovych podkladi: podil ceny zhotovitele kopie.

Poskytnuti textovych dat na CD: 40 K&.



Priloha ¢. 2

Piehled lhit dle zakona ¢. 106/1999 Sb.

. , Do 15 dni ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni,
Poskytnuti informaci . . . .
resp. v prodlouZzené Ihité (resp. do 15 dnil po zaplaceni Uhrady)

Zverejnéni poskytnuté informace Do 15 dnll od jejiho poskytnuti

Sdéleni o prodlouzZeni IhGty pro
p yp Pred uplynutim Ihity pro poskytnuti informace

poskytnuti informace

Prodlouzeni IhGty pro poskytnuti

rrociouzent ity pro oSNt Nejvyse 0 10 dni

informace

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, . ' 5
L } Do 15 dni od pfijeti Zadosti, resp. v prodlouzené |hité
resp. Casti zadosti

Odkaz na zvefejnénou
. : ) Do 7 dnii od prijeti Zadosti
informaci

OdloZeni Zadosti — sdéleni
Zadateli [§ 14 odst. 5 pism. c) Do 7 dnl ode dne doruéeni Zadosti

zakona]

Vyzva zadateli, aby zadost doplnil
nebo upfesnil [§ 14 odst. 5 pism. Do 7 dnll ode dne podani Zadosti
a) a b) zakona]

Lhlta, ve které musi byt Zadost

5 . 30 dnl od doruceni vyzvy
dopln&na nebo upfesnéna

Lhata pro podani odvolani Do 15 dn( ode dne doruceni rozhodnuti

Lhita pro pfedloZeni odvolani
nadfizenému organu

Do 15 dnl ode dne doruceni odvolani

Lhlta pro vyfizeni odvolani Do 15 dnl od pfedlozeni odvolani prvoinstanénim organem
Vyzva k uhradé nakladl Pred uplynutim Ihity pro poskytnuti informace

QOdlozeni Zzadosti — neuhrazeni Po uplynuti 60 dnil ode dne oznameni vy$e poZadované Uhrady,
nakladd resp. doruc¢eni oznameni o Uhradé



Odlozeni Zadosti — nedoplnéni
udajd [§ 14 odst. 5 pism. a) Po uplynuti 30 dnli ode dne dorucéeni vyzvy k doplnéni
zakona]

Do 30 dnl ode dne doruéeni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism.
c) nebo § 17 odst. 3 zakona, uplynuti Ih(ty pro poskytnuti
informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7 zékona

Podani stiznosti na postup pfi
vyfizovani Zadosti o informace

Predlozeni stiznosti nadfizenému . e s .
) Do 7 dnil ode dne doruceni stiznosti
organu

Lhita pro vyfizeni stiznosti Do 15 dnli od predlozeni stiZnosti






